Névjegy készitése:

e A margok legyenek 1 cm-esek! (Fajl-Oldalbeallitas-Margok)

e A papirméret 10 cm X 5 cm! (Fajl-Oldalbeallitas-Papirméret)

e Tartalmazza a kovetkezoket: név, foglalkozas, lakcim, telefon, e-
mail.

o A telefonszam ¢€s az elektronikus levélcim elé szard be a
megfeleld szimbolumot a Wingdings betlitipusbol. (Beszuras-
Szimbolum)

e Szurj be képet is, melynek elrendezése a szoveg elé tipusu
legyen.

e A név legyen félkovér €s alatta szegély jelenjen meg a bekezdés
teljes sz¢lességében. (Formatum-Szegély €s mintézat)

e Szolid szines hatteret és mindenre Kkiterjedé fekete betiiszint
alkalmazz. (Formatum-Hattér)
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